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1. 获取招标信息

1.1.中铝集团所属企业通过“中铝集团电子招投标平台”开展的招标

采购活动，招标信息仅在中铝集团电子招投标平台

（http://eb.chinalco.com.cn/）、中国招标投标公共服务平台

（http://www.cebpubservice.com）发布。

1.2.除以上指定网站外，其他网站转载发布的招标公告无效，招标人

及招标代理机构不予承担责任。

2. 投标前准备工作

2.1.投标人在中铝集团电子招投标平台完成身份注册，并定期维护公

司名称、税号、基本存款账户等信息。

2.2. 投标人办理 CA数字证书（详见电子招投标平台“CA 证书办理流程”）

2.3. 投标人下载“投标文件编制客户端”。（详见电子招投标平台《投

标文件客户端操作手册》等）

3. 投标

3.1.投标人登录中铝集团电子招投标平台，查询相应项目，购买招标

文件，平台提供电子发票。

3.2.在招标文件规定时间内，投标人可就招标文件存在的遗漏、错误、

含义不清等问题，通过电子平台的“澄清答疑”功能，以书面形

式向招标人提出疑问。

3.3.投标文件须使用电子平台提供的客户端编制。电子邮件、传真形

式的投标无效，不予接受。（相关操作详见电子招投标平台《【投标

人】投标文件编制辅导视频》、《【投标人】招标项目操作手册》）

3.4.在递交投标文件截止时间前，投标人可以撤回已经提交的投标文

件。
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3.5.招标文件规定缴纳投标保证金的，投标人应当从其基本账户转出。

4. 递交投标文件

4.1.投标人在递交投标文件时间截止前，通过电子招投标平台提交经

“CA加密”后的投标文件。逾期递交或未按规定加密的投标文

件，将被拒收。

4.2.递交投标文件截止时间后，投标人不得撤销已提交的投标文件。

撤销投标给招标人造成损失的，投标人应承担缔约过失责任；招

标人可以不予退还其投标保证金。

5. 开标

5.1. 解密投标文件

5.1.1.投标人于开标时间前 30分钟，登录网上“开标大厅”，等候

开标。

5.1.2.到达开标时间后，按提示在解密时间内，使用 CA解密投标文

件。

5.1.3.如开标过程中忘记 CA密码或 CA 出现故障，可使用编制投标文

件时生成的“密码串”解密。

5.2. 确认开标结果

5.2.1.所有投标文件完成解密后，按提示确认开标结果（签名）后。

超出规定时间，平台将自动确认开标结果。

5.2.2.如在规定时间内，因投标人原因造成投标文件未解密的，产生

的后果由投标人自行承担。

6. 述标（如有）

6.1.投标人根据招标文件前附表规定的述标要求，准备述标材料。
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6.2.投标人通过指定视频软件或前往现场，向评标委员会述标。

7. 评标澄清回复

7.1.评标过程中，评标委员会需要投标人对投标文件澄清或者说明时，

将通过电子招投标平台向投标人发出书面函件。

7.2.投标人应当通过电子招标投标平台，在规定时间内书面答复。

7.3.投标人拒不按照要求进行澄清、说明或补正的，投标将被否决。

8. 查询中标候选人公示

8.1.中标候选人公示信息指定媒体：中铝集团电子招投标平台

（http://eb.chinalco.com.cn/）、中国招标投标公共服务平台

（http://www.cebpubservice.com）。

8.2.中标候选人公示期不少于 3个日历日。

8.3.公示结束后，中铝招标公司将通过电子招投标平台，向中标人发

布“中标通知书”，向其他投标人发出“中标结果通知书”。

9. 签订合同

9.1.中标人收到中标通知书 30日内，应当与招标人完成合同签订。

9.2.若中标人不签订合同或不按规定提交履约保证金，招标人可以确

定其他中标候选人为中标人，也可以重新招标。

9.3.合同签订后，中铝招标公司清退投标保证金，收取招标代理服务

费。

10.投标注意事项

10.1. 如投标文件内容存在下述情形，将导致其投标被否决：

a) 没有按照招标文件要求提供投标担保或者所提供的投标担保
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有瑕疵；

b) 投标文件没有投标人授权代表签字和加盖公章；

c) 投标文件载明的招标项目完成期限超过招标文件规定的期限；

d) 明显不符合技术规格、技术标准的要求；

e) 投标文件载明的货物包装方式、检验标准和方法等不符合招标

文件的要求；

f) 投标文件附有招标人不能接受的条件；

g) 不符合招标文件中规定的其他实质性要求。

10.2. 如投标人在投标过程中存在下述情形，将导致其投标被否决，

并被视为串通投标：

h) 与本招标项目的其他投标人为同一个单位负责人；

i) 与本招标项目的其他投标人存在控股、管理关系；

j) 投标保证金汇入本项目其他投标人投标保证金账户；

k) 由同一人办理本项目不同投标人的购标手续；

l) 本项目不同投标人上传投标文件的 IP地址相同。

10.3. 如存在以下情形，投标人将被例入中铝集团公司负面清单：

m) 投标人以他人的名义投标；

n) 存在串通投标；

o) 以行贿手段谋取中标；

p) 以其他弄虚作假方式投标。
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投标基本流程
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