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审批人在审批项目时，点击菜单中【综合办公】——【待审批任

务】即可获取所有待审批项目的列表。页面中具体操作如下： 

 

 

操作说明： 

A. 在此处输入想要审批的项目基本信息，并点击查询按钮，即可在

列表中获取该项目。 

B. 勾选 C 处并点击【批量审批通过】按钮即可多条待审批任务同时

通过审批。 

C. 可勾选相应审批内容,可进行批量审批。 

D. 点击【审阅】按钮，页面跳转至审批查看页面，可看到项目的基

本信息，及提交审批的具体内容，可添加审批附件和审批意见进

行审批，可审批通过、驳回、加签，具体操作视情况而定。 

注：其他节点的审批参考建项审批。 


